ENTRAR AL FTP DE DOCUMASTER 
DESDE EXPLORADOR DE WINDOWS

1. Abrir Explorador de archivos o Mi PC
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2. En la barra de dirección escribir los siguientes datos:

ftp://ftp_ventas:angel@ftp.documaster.com.mx
y darle enter.  Aparecerá la siguiente pantalla.
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3. En la parte derecha aparecerá el contenido del servidor de FTP de DocuMaster. Se puede crear una nueva carpeta con botón derecho – Nuevo – Carpeta.

4. Ahora sólo hay que arrastrar el archivo, archivos o carpeta que se desee copiar dentro de la carpeta nueva o una ya existente. Se recomienda abrir una nueva ventana del explorador de archivos o MiPC y arrastrar desde esta a la del ftp. En seguida aparecerá una ventana indicando que se está copiando y el tiempo que tomará el subir el archivo.
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5. Una vez concluida la transferencia aparecerá el archivo en el servidor de ftp. Favor de avisar al ejecutivo de ventas de DocuMaster vía email o telefónicamente del nombre de los archivos subidos para que se descarguen.
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Gracias!

